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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO EVIDENCIA MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Palmira, Octubre de 2021

Sefior (a)

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2233746 del afio 2021
Coordinador Académico

Coordinacion Académica

Palmira

NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO, identificado con la cédula de ciudadania No.46.671.345 de Duitama-
Boyacd en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Biotecnologia Industrial de Palmira , en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

1. Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el programa de formacién, desarrollo
curricular y proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato, siguiendo el
procedimiento de Ejecucion de Acciones de Formacién establecido por el SENA.

R/TA: - --Se imparti6é formacion en el municipio de Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento
de productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos
confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formaciéon en el municipio de Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de Florida-San Antonio ficha 2424084 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble
propdsito.

Se impartié formacion en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural.
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EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y

EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL PALMIRA DULCERIA ARTESANAL FICHA 2424084 FLORIDA CORREGIMIENTO SAN
FICHA 2408407 05/10/2021 ANTONIO 06/10/2021

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2338102 JAMUNDI 01/10/2021
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EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2424082 FLORIDA CENTRO 12/10/2021

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2381178 CALI 07/10/2021
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2. Contar con certificacién de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS CON BASE
EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la actualizacién "ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO" o en su defecto debera
aplicar al proceso de certificacién de la norma y aportar el respectivo certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcién efectiva a mismo, al informe de ejecucidn contractual, con plazo méximo
ajulio 31 de 2021.

R/TA : En el mes de agosto de 2021 obtuve el certificado de nivel intermedio en el Proceso de Evaluaciony
Certificacién de Competencias Laborales de manera virtual liderada por el centro CGTS .

240201056 orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa Sector
Educativo .Proceso liderado por rportillo@sena.edu.co Ruby Portillo Berrocal del centro CGTS Cali.

Uibertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga

Certificado de Competencia Laboral a

NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 46671345
Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Codigo: 240201056 - Version: 1

testimonio de lo anterior. se firma el presente en CALL A los seis (6) dias del mes de Agosto de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitalmente por

< S

1086358 - 06,08 2021 Vigencia:
No Y FECHA REGISTRO EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO hasta el 6 de Agosto de 2024
Subdirector CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS
REGIONAL VALLE

d de este documento puede ser verificada en el registro eleciminico que se encuemtra en la pigima web hnp:/emficados.sena.edu.co, bajo el mimem
1056CC46671345C

La awenocd

9311002402

www.sena.edu.co
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3. Realizar el seguimiento de horas reportadas en Sofia vs horas ejecutas, informando oportunamente
a la coordinacidn académica las novedades encontradas, justificando las horas faltantes.

R/TA Se reportaron 160 horas de actividades ejecutadas en el mes de septiembre de las cuales 120 horas son
directas y 40 horas administrativas de 2021 en fichas en formacion siendo las siguientes:

Formacidon en el municipio de Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento de productos
confiteria y dulceria artesanal.

Formacidn en el municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Formacidn en el municipio de Candelaria Villa Gorgona ficha 2287496 Emprendedor en Elaboracién de
Derivados Lacteos.

Formacion en el municipio de Florida vereda la Diana Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural ficha
22301623

Formacidn en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural.

Formacion en el municipio de Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria
y dulceria artesanal.

Formacion en el municipio de Florida-San Antonio ficha 2424084 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacidn en el municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble
propésito.

TIEMPO ACT. APOYQ A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/09/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2021 23:55:59

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 118,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

01/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
15/00/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
21/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
10721 11:08 PM Page 7 of 8
22/09/2021 22082021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 40.00

INSTRUCTOR: NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
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4. Registrar las Inasistencias de los aprendices en el sistema de informacidn institucional “SOFIAPLUS”.

R/TA: Se verifica la asistencia de los aprendices a cada formacidn realizando el registro en el formato oficial
establecido para el programa SER GEE-F-009 donde se evidencia asistencias e inasistencias. Este registro no
se realiza en la paltaforma SOFIA PLUS.

. Se realiza el registro y seguimiento de asisitencias en el formato de Acta GD-F-007 V4 y GEE-F-009 .
No se realizan registros de inasistencias en en el sistema de informacién institucional “SOFIAPLUS.

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL RICHA 2424084 FLORIDA CORFEGIMIENTO SAN
ANTONIO 06/30/2021

EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL PALMIRA
RICHA 2408207 05/20/2021
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EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2424082 FLORIDA CENTRO 12/10/2021

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICMA 2381178 CALI 07/10/2021
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5. Participar activamente vinculando a los aprendices en los grupos y semilleros de investigacién e
innovacion en proyectos de investigacion técnica y/o pedagdgica cuando sea requerido por el centro,
para fortalecer el proceso de formacién del area tematica objeto del contrato.

R/TA: Se articularon aprendices con unidad productiva y aprendices con potencial idea de negocio al proceso
de servicio y atencién de Fondo Emprender con el fin de fortalecer los conocimientos adquiridos ne la

formacidn mediante talleres de orientaciéon y entrenamientos en temas contables, administrativos y
financieros.

TALLER DE ORIENTACION VIRTUAL SBDC VALLE CENTRO CBI
FICHAS 2424082- 2424084 EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO
DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA ARTESANAL FLORIDA
CENTRO Y FLORIDA CORREGIMIENTO SAN ANTONIO
07/10/2021
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6. Participar cuando el centro de formacién lo requiera, en jornadas de desarrollo curricular de
programas de Formacion Profesional Integral, conforme a las necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales requeridos para el area tematica objeto del contrato.

R/TA: Asistencia en reuniones virtuales y/6 presenciales semanales con el equipo Programa SER. Con el
objeto de tratar temas relacionados con: seguimiento de lineamientos, formaciones ler y 2do semestre de
2021 y demas aspectos relacionados en desarrollo de las actividades formativas y contractuales a llevarse a
cabo en el presente afio, creacion y acompafiamiento de Unidades Productivas y demas aspectos
relacionados en desarrollo de las actividades formativas y contractuales a llevarse a cabo en el presente afio.

COMITE VIRTUAL CONVOCADO POR DINAMIZADORA DE SER CENTRO CBI COMITE SEGUIMIENTO A LINEAMIENTOS, REVISION DE CARPETAS

PROGRAMACION Y ARTICULACION EVENTOS COMERCIALES 04/10/2021 VIRTUALES FORMACIONES PRIMER SEMESTRE DE 2021 EQUIPO SER
11-10-2021

www.sena.edu.co
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Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes de las
competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formacién,
aplicando los procedimientos,
corroborando que el espacio de la ruta esta al dia con el listado de aprendices en formacién y los RAP

segun la fase en que se encuentre.

plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina,

R/TA: Se emitieron juicios valorativos en cumplimiento de los resulltados de aprendizaje para el 1er semestre
del 2021 en las siguientes fichas:
Palmira Coliseo de ferias ficha 2287484 Emprendedor en Agricultura Urbana.
Emprendedor en Establecimiento y Manejo de Hongos Comestibles Cali La Elvira ficha 2308946

Emprendedor en procesamiento artesanal de derivados frutas y hortalizas rozo palmira ficha 2287216

Reporte de Juicios de Evaluacion
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8. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, metodologias activas,
seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodolégicos de la entidad.

R/TA: Actualizacion material pedagdgico, el cual se va utilizar en las formaciones que se van a desarrollar en
el ler semestre del afio en curso, tanto en la modalidad virtual como presencial.
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9. Elaborar fichas técnicas y apoyo en las evaluaciones técnicas en procesos contractuales cuando se

requiera.

R/TA: Se realizd organizacion de la informacidn recolectada

técnica y organizacional con el fin de

complementar la estructura de seguimiento integrada de cada Unidad productiva

Organizacion y recoleccion de informacion Unidades productivas 2021-Emma -Leonor Montoy

6 Nancy Fabiola Garcia Avendaiio <nanfsgar@misena du.co>
p

para emanli12412, nhuriade@17

Buenas tardes estimado aprendiz Emma Leonor Montoya

Reciba un cordial de parte de sus Instructoras Nairoby Hurtado y Nancy Garcia.

Tenienda en cuenta lo hablado con usted, le enviamos los documentos para conformar y organizar toda la informacién de su Unidad Productiva.

Es muy importante que lea atentamente el instructivo adjunto y revisen cada une de los formatos que aqui le enviamos. Si fiene alguna duda o inguietud nos p1

preguntar via whatsapp

El plazo méximo de envio de los formatos y las fotogratias e los productos, servicios, espacios de produccién y puntos de venta es el proximo & de mayo de

alas 12:00 pm.
Muchas gracias por todo su interés y colaboracion

Quedamos atentas.

7 archivos adjuntos
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Crganizacion y recoleccion de informacion Unidades productivas 2021-Querubin Mapura
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Organizacion y recoleccion de informacién Unidades productivas 2021-Jairo Alexander
Delgado

Nancy Fabiola Garcia Avendaiio <nsnfsgar@misena edu co> vie, 30 abr 10:58

aE ,’ para jairoalexanderds2, nhurtado8 17

Buenas tardes estimado aprendiz Jairo Alexénder Delgado
Reciba un cordial de parte de sus Instructoras Nairoby Hurtado y Nancy Garcia
Teniendo en cuenta lo hablado con usted, le enviamos los documentos para conformar y organizar toda la informacién de su Unidad Productiva.

Es muy importante que lea atentamente el instructivo adjunto y revisen cada uno de los formatos que aquile enviamos. Si tiene alguna duda o inquietud nos pueden
preguntar via whatsapp.

El plazo méximo de envio de los formatos y las fotografias de los productos, senvicios, espacios de produccion y puntos de venta es el préximo 6 de mayo de 2021
alas 12:00 pm.

Muchas gracias por todo su interés y colaboracién,

Quedamos atentas.

3 archivos adjuntos

Organizacion y recoleccion deﬁinformamon Unidades productivas 2021-Ana Licia Payan

Mancy Fabiola Garcia Avendafio <nanfagan@msena sdu.co>

yan, nhurtade817

para ana

Buenas tares estimado aprendiz Ana Licia Payan
Reciba un cordlal de parie de sus instructoras Malroby Hurtado y Nancy Garcia.
Tenlendo en cuenta |o hablado con usted, le enviamos los docurmentos para cordormar y organizar toda |a informacian de su Unidad Productiva.

Es muy impontants que lea stantaments e instructivo adjunte v revisen cada uno de |os formatos que aqui lz enviamos. S tene alguna duda ¢ inguistud nos puedan
preguntar via whatsapp.

Eljplazomésir o ¥ ol OB productos, Senicos: sy
alag 12:00 prm.

proccciény pur

d prisimoBde ursode 2021

Muchas gracias por todo su interés y colaboracion.

Cuedamos atenias.

T archivos adjuntos
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10. Verificar y entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacidn tales como: fotocopia del documento de identidad, y/o requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute formacidon complementaria o titulada.

R/TA: Se realizd la recepcién y proceso de verificacion de cedulas para inscripcion de aprendices de la
formacidn procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal en Florida centro y Florida
Coregimiento San Antonio.

g = . ‘T“m
=
! 5 F B ox Maenues cedul...

‘ Nancy Fabiola Garcia Avendano <nanfegarfmisena edu cox 12

5 archivos adjuntos
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iy

ara maria

Buenas tardes mana del Carmen
Te agunto e formato sobcitado

Quedo atenta,
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11

Registrar, verificar y hacer seguimiento en los plazos establecidos en el sistema de informacién que
la entidad defina para la Gestion de la Formacidon Profesional Integral mediante las siguientes
actividades:

a). Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado.

b). Crear las rutas y asociar los aprendices nuevos, reintegrados o trasladados a la ruta.

c). Registrar juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos y los juicios evaluativos del nivel
de cumplimiento del aprendizaje.

d). Comunicar al Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de la informacidn teniendo en cuenta los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas con que cuenta el centro.

R/TA: Se emitieron juicios valorativos en cumplimiento de los resulltados de aprendizaje para el 1er semestre
del 2021 en las siguientes fichas:
Palmira Coliseo de ferias ficha 2287484 Emprendedor en Agricultura Urbana.

Emprendedor en Establecimiento y Manejo de Hongos Comestibles Cali La Elvira ficha 2308946

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Reporte de Juicios de Evaluacion

Reporte de Juicios de Evaluacion

T

12. Entregar en las fechas en que el SENA estipule, siguiendo el procedimiento de Ejecucién de Acciones
de Formacion establecido por la entidad, los productos de la planificacion, desarrollo y evaluacién de
las acciones de formacion titulada o complementaria mediante las siguientes actividades:

a). Proyecto formativo subido a la plataforma con su respectivo cédigo y revision de apoyo pedagdgico, para
ser publicado.

b). Entrega del acta 0. Con el cronograma de planificacién del respectivo alistamiento.

Planeacién pedagdgica. (con la programacién de la gira técnica, si existe la necesidad siguiendo los
lineamientos de la “Guia de Orientaciones para la Realizacion Giras Técnicas como estrategia en el proceso
formativo”

c). Guias de aprendizaje.

d). Plan de trabajo.

e). Instrumentos de evaluacion.

f).Formatos y registros de seguimiento para la ejecucion de acciones de formacién profesional integral, entre
otros

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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R/TA Se presentd en el drive del programa SER los siguientes formatos solicitados como evidencia y soporte
de la formacién de las 9 fichas en formacién como son:

Guias de aprendizaje.

Plan de trabajo.

Instrumentos de evaluacién.Formatos y registros de seguimiento para la ejecucién de acciones de formacién
profesional integral, entre otros

Compartidos conmigo 2 FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL > ). NEGOCIOS RURALES - =
Compertidos conrrige > 2 FORTALECIMIENTS EMPREZARIAL » 2.0 UNIDAD PROCLICTIVA = =

@ El 12 e sepliembie de 2021, 52 implementard ura aclualizacin de sequridad e algunes de fus arcaivos. Més informacicn

|E| B3 e paptiemibie g2 20, 26 implementard uns actualizacin de seguridad en akgurod & fus anchivse. s infarmacid

Hombie Proptilano s guikabid
B 211 DILIAAPUS Exbuchor Sepuimnis Idepads 2021VE. 2L 0 pal 202 [TT—. Propsstaen
@ 291 FRUTEE DEL VALLE Estrishs Reguimiarin shegrada . S5 o Il 1m .
n 2200, LUAE MIGLIEL LLLLAN Heirais enla waloraeidn capad dad Roenaegoodke 2
u 1.7 A SISTEMATITACION Pl MRS TRAMEFORMATEM FRUTS.. &% ] s, 208

B 22.% LAS NPGUEL ULLAN Heramients peril emprendedorsks <
B 213 MEEASADHevaminta Eviluacion CreaconUPcky
Compartidos conmige » 2 FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL > 22 UNIDAD PRODUCTNA = &
B 226 ACTA KGEAGRO COMFORMACION UPpS 22
@ €112 de cophiarbes de 2027, 5o implementars uns aciualizaoon de seguriiad =n slguncs de b archivos, ks ndemacion
[ FAESENTACION PITCH INIEAORO. 8T 25
hoftbee T P 1o URimes Jue aba
[ : QT 1 aga. 202
N — Compartidos .. » 3 FICHA 2308944 EMPRENDEDOR ENHONGO..  » 2 FORTALECIMIENTO EM..

El El 13 de sepdembre S 3021, s implementand wha ectuabzeciin do sequridad an algunes S lus anchivag, Mds infemasin
Comparido: conmigs 3 3 FOATALECRAENTO EWPRERSRAL » 23 UKIDAD PRODUCTME = g

(D o v stpevaee 2021 b npiereaionl i pilas TAOGH I S5YUVIE0£T) UMY 0 T4 WM, NS INRTRiAn Mombia PiopRaie 1
S T .
B 321 MeURETD BARBIS S Hemamisnta valicin capacitdad ikeaggo slss 2
B il renmaapniie metel e AUKAER [ 0400 &
O 292 bamaan il ingasatade o Aridarbugads. e B 222 MAURKID BARBISHA Heramienia perfl emzrandedar i &
B iid Penmbsnstiguile buicde U TRERTHE BB du 20
[ 526 A0TH COMECRUACS L6 TRASHESE 51 51 = n 123, CHAMPIVALLE Hermamimsnts Evakiscii Coepcitin UPHEs 2
[~ IRLEIS L L SR i
B 205 MAURIAD DARGOEN CONFOCRALION IPpd = :
Hambre 4 Propistario E  PRESENTACIOM PITC CHAMPIVALLE paf 2% 1 A
B 220 MARYIR GRDNET Herramiants valoraciin capacidad Foeragpaalin 2t ¥

Compertidos ¢.. » FICHA 2892836 EMPRENDEDCR EN GASTRONOMIATIFICA.. » I- FORTALEC
Compartidusc.  » FICHA 229%6414_EMPRENDEDCR EN GASTRONOMIATIFIC,,  » 2-FORTALECL.  » Z3UNIDY

@ E113 de il de 021, 48 implementar una aciualizacion e souridad en algunos de fk srchivs. Mis informaci @ B1 13 do sapromibeg da 2021, o8 imphimanand ura aetuaizaciin da segundad on akjanes o i archios. ks infomaciin

Huimiee 4 Piogietaria Hombe 4 Propistaric Litbmars e ki

n 172 Heimamienta pertl empreadatr Freody &, Sancher slse 2o ¥ L3 Tt St e e Madiict Boladon by & o g 2¥

) , , 221 Heramenss wae s capas s MAURICE BOLARKS sizs 5 o
B 220 Heramisnia valsrasin capacided lneaage Frady Alanan Sanchar e =5

23, Henamienta Evaluacion Craecidn UP VIMOOS BURGUER Iz = &
228 ACTA WAALFIDIDLARICE MEEA pdi 28

a
a
B 223 Horramioria Evaliaciin Creacié UP PA DIDE CLADDA sty 22 n Tan M
-}
B FUHATEDNEA vinlads sl 1L ety fiel cTan pome: olalan
2

i
n 136ACTAVIENGOS FREDOY ALEJANDAD SANCHED VELASOUEZ pdf 2% ¥
1]

FICHA TECKICA HAMBURGLIESS VIKIMGE eley 25 ViEr B OB TN SEsi0 pla FRESENTACION PITTH RESTALRAHTE P4 CHGE CLAUDIA pef 24 . e 200



L 4
SENA

N

13. Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccidn, disefio de talleres e instrumentos
gue alimenten los bancos de pruebas para la seleccién de aprendices.

R/TA: En los programas de formacién complementaria, no se realiza dicho proceso por cuanto se aplica en
la formacidn titulada.

14. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual de convivencia del Centro de
Formacioén.

R/TA: En las formaciones vigentes se realiza retroalimentacion en cada sesidn formativa recordando el
cumplimiento del manual de convivencia y la normatividad a cumplir en cada formacién. Las formaciones en
mencion son:

En las formaciones vigentes se realiza retroalimentacion en cada sesién formativa recordando el
cumplimiento del manual de convivencia y la normatividad a cumplir en cada formacién. Las formaciones en
mencion son:

-Se impartié formaciéon en el municipio de Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos
confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formaciéon en el municipio de Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de Florida-San Antonio ficha 2424084 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacidn en el municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble
propdsito.

Se impartié formacién en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural.

PRODUCTOS DE Y

N
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2338100 JAMUND! 04/50/2021

WE W SENACOMUNICA



EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2424082 FLORIDA CENTRO 12/10/2021

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2381178 CALI 07/10/2021

15. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el
Trabajo y asistir a las convocatorias y capacitaciones que el centro programa.
R/TA: Se da cumplimiento de las normas establecidas como de Bioseguridad en cada una de las 10 fichas

Se realiza el registro diario en el aplicativo virtual de reporte de condicidn de salud diario en el cual se
genera el cédigo QR.

Se da cumplimiento de las normas establecidas como de Bioseguridad en cada una de las 6 fichas donde se
imparte formacidn actualmente las cuales son:

-Se impartid formacién en el municipio de Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos
confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida-San Antonio ficha 2424084 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble
propdsito.

Se impartié formacion en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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EN PROC DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2424082 FLORIDA CENTRO 12/10/2021

EN PRC DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y

ENERADO DIARIAMENTE DESDE EL APLICATIVO VIRTUAL PAR DULCERIA ARTESANAL FICHA 2381178 CALI 07/10/2021
ESTADO DE SALUD DIARIO
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16. Apoyar al centro de formacién cuando este lo requiera, en la promocién del portafolio de servicios.
R/TA: No se llevd a cabo apoyo en las actividades mencionadas, por cuanto se iran realizando a medida que
inicie y avance la formacién en cada ficha asignada.

17. Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el cumplimiento del objeto del

contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el Almacén.
R/TA: No se han utilizado equipos ni bienes para impartir formacion en el afio en curso.

18. Solicitar al almacén y entregar oportunamente a los aprendices los materiales de formacion
correspondientes al desarrollo de sus obligaciones contractuales.
R/TA: No se han entregado materiales de formacion en lo transcurrido del presente afio.

19. Garantizar el correcto uso de los EPP por parte de los aprendices a su cargo.
R/TA: Se da cumplimiento de las normas establecidas como de Bioseguridad en cada una de las 6 fichas

donde se imparte formacién actualmente las cuales son:

-Se impartié formacién en el municipio de Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos
confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida-San Antonio ficha 2424084 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble
propdsito

Se impartié formacion en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2424082 FLORIDA CENTRO 12/10/2021

IR EN PROC TO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y

DULCERIA ARTESANAL FICHA 2381178 CALI 07/10/2021

® ® ® SENAComunica
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EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL ACHA 2428084 FLOSIDA CORREGIVIENTO SAN
ANTONIO 06/30/2021

(] PROCUCTOS DE
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2335102 JMAMUND! 01/50/2021

20. Asistir y participar asertivamente en las capacitaciones, eventos de divulgacion, Inducciones o
reinducciones reuniones, programas de cualificacion y mejoramiento permanente que el centro
programe en sus procesos de mejora continua de conformidad con los horarios de formacion del
Centro de Biotecnologia Industrial del SENA - Regional del Valle del Cauca.

R/TA: Se particip6 activiamente en capacitaciones asignadas al equipo de instructores de la parte empresarial
las cuales se enfocaron en temas de seguimiento y organizacion de gestion documental, drive de las fichas
de formacion

TALLER TRANSFERENCIA MODELO CANVAS Y HERRAMIENTAS DE

CAPACITACION VIRTUAL TICS. TODOS LOS PERFIL EMPRENDEDOR 08/10/2021
LUNES Y JUEVES DE 6 PM A 8 PM

e R
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21. Realizar entrega de los informes en las fechas requeridas durante la ejecucién del objeto contractual,
asi como el informe final de gestidn, informe de actividades, y procesos asignados y de los archivos
y elementos su cargo, antes de finalizar el contrato.

R/TA: Presentacion de informe y cuenta de cobro correspondiente al mes de Septiembre de 2021 adjunto a
los soportes y documentos legales que el SENA-CBI requiere para complementar dicho tramite.
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22. Brindary procurar en todo momento un trato respetuoso entre compaiieros y en general, hacia todas
las personas que hacen parte del CBI.

R/TA: Asistencia en reuniones virtuales y/6 presenciales semanales con el equipo Programa SER. Con el
objeto de tratar temas relacionados con: seguimiento de lineamientos, formaciones lery 2do semestre 2021
y demds aspectos relacionados en desarrollo de las actividades formativas y contractuales a llevarse a cabo
en el presente afo conservando normas de respeto, trabajo en equipo y cumpliendo con todos los
requerimientos de bioseguridad en pro del beneficio y autocuidado.
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23. Incentivar a los aprendices a participar con proyectos productivos en convocatorias nacionales e
internacionales para adquirir recursos que fortalezcan sus unidades productivas.

R/TA: Se articularon aprendices con unidad productiva y aprendices con potencial idea de negocio al proceso
de servicio y atencién de Fondo Emprender con el fin de fortalecer los conocimientos adquiridos en la
formacidn mediante talleres de orientacién y entrenamientos en temas contables, administrativos y
financieros

TALLER DE ORIENTACION VIRTUAL SBDC VALLE CENTRO CBI
FICHAS 2424082- 2424084 EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO
DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA ARTESANAL FLORIDA
CENTRO Y FLORIDA CORREGIMIENTO SAN ANTONIO
07/10/2021

24. Participar en la planeacidon de los procesos formativos del acuerdo a lo establecido en los
lineamientos entregados por la Coordinacién nacional de emprendimiento.

R/TA: Asistencia en reuniones virtuales y/6 presenciales semanales con el equipo Programa SER. Con el
objeto de tratar temas relacionados con: seguimiento de lineamientos, formaciones lery 2do semestre 2021
y demds aspectos relacionados en desarrollo de las actividades formativas y contractuales a llevarse a cabo
en el presente afio.

COMITE VIRTUAL CONVOCADO POR DINAMIZADORA DE SER CENTRO CBI COMITE SEGUIMIENTO A LINEAMIENTOS, REVISION DE CARPETAS

PROGRAMACION Y ARTICULACION EVENTOS COMERCIALES 04/10/2021 VIRTUALES FORMACIONES PRIMER SEMESTRE DE 2021 EQUIPO SER
11-10-2021
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25. Realizar alistamiento de la formacién, en la formulacidon de los proyectos formativos con caracter
empresarial, usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su
sostenibilidad, la generacidn de ingresos y empleo, en articulacién con los instructores técnicos ;
debidamente costeados y con actividades definidas en el marco del uso de estrategias didacticas bajo
la filosofia de aprender haciendo; priorizando el uso de los materiales de formacion.

R/TA: Se realizd seguimiento de planeacion de horas directas a la formacion a los instructores de
comercializacién de las formaciones a finalizar en el primer semestre de 2021 y las formaciones que inician
para el segundo semestre de 2021, asi mismo se estd organizando el material de apoyo acorde a las
necesidades de cada drea de formacion

PLANEANCION PEDAGOGICA VIGENCIA 2021 NANCY FABIOLA GARCIA AVENDARNO
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26. Ejecutar las acciones de formacidon haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacion por
proyectos", de acuerdo a los procedimientos y lineamientos establecidos por direccién de formacién
profesional integral.

R/TA: Se da cumplimiento de las normas pedagdgicas establecidas por formacion por proyectos en cada
una de las 6 fichas donde se imparte formacion actualmente las cuales son:

-Se impartid formacién en el municipio de Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos
confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida-San Antonio ficha 2424084 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacion en el municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble
propdsito.

Se impartié formacion en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica
Rural.

IR EN PROCES. TO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHA 2424082 FLORIDA CENTRO 12/10/2021

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA ARTESANAL FICHMA 2381178 CALI 07/10/2021
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27. Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el marco del objeto
contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y formatos establecidos por el SENA para el
seguimiento de la informacion, tales como SOFIA plus, GEOSENA vy otros dispuestos temporalmente
para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato y al
profesional de apoyo misional del programa SER de su centro de formacién o quien cumpla sus
funciones.

R/TA: : Se reportaron 160 horas de actividades ejecutadas en el mes de septiembre de las cuales 120 horas
son directas y 40 horas administrativas de 2021 en fichas en formacion siendo las siguientes:

Formacidon en el municipio de Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento de productos
confiteria y dulceria artesanal.

Formacidn en el municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Formacién en el municipio de Candelaria Villa Gorgona ficha 2287496 Emprendedor en Elaboracién de
Derivados Lacteos.

Formacidn en el municipio de Florida vereda la Diana Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural ficha
22301623

Formacidn en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural.

Formacidn en el municipio de Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria
y dulceria artesanal.

Formacidn en el municipio de Florida-San Antonio ficha 2424084 Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble
propdsito.

Formacidn en el municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural.

www.sena.edu.co
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NANCY FABIOLA GARCIA AVENDARNO

T
o RMIAIAS.  CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/0972021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/092021 23:55:59

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 119,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTG | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT s o.oa

ACTIVIDADES ADICIONALES

| _FECHAFINAL | _____ ACTMIDAD |
o120 D1De021 DESARROLLO CURRICLILAR 10,00
18082021 1802021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
21/09/2021 2102021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
MO 1108 Pl PageTof 8
20a2021 22MmW2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 40,00

INSTRUCTOR: MANCY FABIOLA GARCIA AVENDARND

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

28. En articulacidn con el instructor técnico crear unidad productiva rural sostenible resultado de la
ejecucion del respectivo programa de formacién en las lineas de emprendimiento: “autoconsumo y
negocios rurales” de la fase | del programa SER.

R/TA:

Se realizd la creacidén de 9 UP distribuidas en articulacidn con la instructora técnica de la siguienter manera:
-Yumbo emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2290305: 1 UP
llamada El trapiche de Alex

-Palmira-Rozo Emprendedor en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha 2287216:
2 UP llamadas : Frutos del Valle y DELIAREPA ROZO

-Yumbo Emprendedor en procesamiento de productos panificables ficha 2289711: 1 UP llamada Mayorja
Reposteria

-Cali Emprendedor en Gastronomia Tipica rural ficha 2296614, 1 UP llamada Restaurante Pa’ Onde Claudia
-Pradera Emprendedor en Gastronomia Tipica rural ficha 2292236, 1 UP llamada VIKINGOS BURGUER

www.sena.edu.co
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-Candelaria Emprendedor en elaboracion de derivados lacteos ficha 2287496 1 UP llamada Congelados
Alejo

-Palmira Emprendedor en agricultura urbana ficha 2287484 1 UP llamada INGEAGRO

- Emprendedor en Establecimiento y Manejo de Hongos Comestibles Cali La Elvira ficha 2308946 1 UP
llamada CHAMPIVALLE.

' - L1l % & Tban
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9. INGEAGRO C 23 may. 2021 -

29. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana los
ambientes de aprendizaje y unidades productivas a visitar, de manera que se autorice por escrito su
movilizacidn previo a la salida, en el marco de su objeto contractual.

R/TA: No se llevo a cabo ninguna actividad para el cumplimiento de esta obligacién contractual, por cuanto
no se ha dado inicio a las formaciones con aprendices matriculados.

30. Apoyar la realizacion del diagndstico final, georreferenciacion y caracterizacién de las unidades
productivas creadas, en el marco de las acciones de formacidn de la Fase | del programa SER.

R/TA: Se realizd el diagnéstico final, georreferenciacion y caracterizacion de las 9 unidades productivas
creadas en el primer semestre de 2021 en el marco de las acciones de formacién de la Fase | del programa
SER

www.sena.edu.co
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31. Apoyar la realizacién de diagndstico final a las unidades productivas que participan en las acciones
de formacion para el fortalecimiento correspondiente a la fase Il del programa SER, cada vez que una
unidad participe en una formacion.

R/TA: Se ha realizado diagnéstico final a las UP que finallizaron formacion y asi mismo se actualizo la
organizacién de informacion para realizar la caracterizacidn , fichas técnicas y herramientas empresariales
en la Estructura de Seguimiento Integral ESI

Compartidos conmiga » 2. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL > 21 NEGOCHOS RURALES = a8
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32. Apoyar al programa SER en la ejecucidn de actividades estratégicas tales como: acompafnamiento a
unidades productivas participantes en eventos de comercializacidn, gestién empresarial y financiera
cuando se requiera.

R/TA: Actualmente se encuentran en acompafiamiento y formulacién la Unidad productiva que cumplen el
perfil para presentarse a la convocatoria Fondo Emprender del mnicipio de Palmira.

ORGANIZACION, PREPARACION ¥ SUSTENTACION DE LA UNIDAD
PRODUCTIVA DELY.AREPAS AL PITCH REGIONAL CONVOCATORIA CERRADA
FONDO EMPRENDER PARA EL MUNICIPIO DE PALMIRA
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS FRUTAS ¥
HORTALIZAS ROZO PALMIRA FICHA 2287216 03-08-2021

33. Formular y gestionar en articulacidon con el instructor técnico y el emprendedor el modelo de
negocios CANVAS que se encuentra inmerso en la estructura integrada de seguimiento como
entregable del proceso formativo en la creacion de la unidad productiva.

R/TA: Actualmente se encuentra en formulado y organizado el formato CANVAS de 9 Unidades Productivas
las cuales fueron seleccionadas del taller Pich para UP SER defi primer semestre de 2021.
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34. Participar en las jornadas de actualizacién y transferencia tecnolédgica convocadas por el Apoyo
misional de centro SER y/o por la coordinacién del programa SER, para su implementacion en las
acciones del mismo.

R/TA: Se participd activiamente en capacitaciones asignadas al equipo de instructores de la parte
empresarial las cuales se enfocaron en temas como actuaizacion de TICS, proceso del perfil emprendedor

y plan de negocio.

TALLER TRANSFERENCIA MODELO CANVAS Y HERRAMIENTAS DE
PERFIL EMPRENDEDOR 08/10/2021

CAPACITACION VIRTUAL TICS. TODOS LOS
LUNES Y JUEVES DE6 PM A 8 PM

35. Apoyar la identificacién y sistematizacidn los casos exitosos de unidades productivas rurales.

R/TA No se realizé requerimiento para llevar a cabo actividad para el cumplimiento de esta obligacion
contractual.

36. Identificar fuentes de financiacién disponibles, formular los planes de negocios y/o instrumentos
para aplicar a las diversas fuentes, y acompafar en la postulacién a las convocatorias a por lo menos
5 unidades productivas.

R/TA: : Actualmente se encuentran en acompafiamiento a la Unidad Productiva DELY.AREPAS la cualse
encuentra en formulacidn para la convocatoria cerrada Fondo Emprender delmunicipio de Palmira..

www.sena.edu.co
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ORGANIZACION, PREPARACION ¥ SUSTENTACION DE LA UNIDAD
PRODUCTIVA DELY.AREPAS AL PITCH REGIONAL CONVOCATORIA CERRADA
FONDO EMPRENDER PARA EL MUNICIPIO DE PALMIRA
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS FRUTAS ¥
HORTALIZAS ROZO PALMIRA FICHA 2287216 03-08-2021

37. El contratista se compromete a evidenciar Proyecto formativo de cada formaciéon cuando
corresponda Induccién a aprendices
Guia de aprendizaje Bitacora del aprendiz
Plan de mejoramiento a aprendices cuando corresponda Juicios evaluativos en SOFIA PLUS
Como evidencia de la unidad Productiva la estructura de seguimiento integrada en los siguientes
componentes:
Herramienta modelo de negocio CANVAS
Estructura organizacional unidad productiva
Estructura de costos
modelo de negocio
Ficha Técnica producto o servicio
Analisis financiero modelo de negocio.

R/TA: Se realiza actualizacién y organizacion de las 9 Unidades productivas seleccionadas en el PITCH del 1ler
semsstre de 2021. Asi mismo se estructura para cada UP la la Estructura de Seguimiento Integral ESI.

www.sena.edu.co
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